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ORHUN DEGiSiM PROGRAMI GIDEN OGRETIM UYESI iISLEMLERI iS AKISI SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Bagvurusu ilgili kurum tarafindan uygun goriilen
Koordinatrliik dgretim iiyesi i¢in, kargt kurum tarafindan Ogretim Uyesi Kabul
Planlama Partner Kurum Uluslarasi liskiler Koordinatorligine “Ogretim Belgesi
Uyesi Kabul Belgesi” gonderilir.
Koordinatorliik (UIK), karsi kurumun hazirladigt
kabul belgesini Ogretim iiyesinin gorev yaptigi
Uygulama Koordinatorliik fakulte/enstl.tl.l/l.nud?rluge us.t yazl 1.le gonderir ve EBYS
ad1 gecen kisinin gorevlendirmesinin yapilmasini
talep eder.
Hareketliligi  gerceklestirecek  Ogretim  iiyesi,
Uygulama Ogretim Uyesi UIK’in resmi yazisina istinaden “Yolluklu,
yevmiyesiz” gorevlendirilme talebinde bulunur.
Gorevlendirme talebi, fakiilte/enstiti/miidurlik
Fakiilte/Enstitii/ yonetim kurulunda degerlendirilir.
Yiiksekokul- Personel
Kontrol Daire BaSk_e_\nl_l_gl Uygun goriilen talep hakkindaki karar, Rektorliik
Koordinatorlitk onayma sunulmasi i¢in  Personel Daire EBYS
Bagkanligina iist yaziyla gonderilir.
Uygun Degil Uygun goriilmeyen talep hakkindaki karar, bilgi igin
Koordinatorliige bildirilir. Bu durumda
Koordinatorliik karsi kuruma bilgi vererek
-_l - hareketlilik talebinin iptalini bildirir.
Ogretim iiyesi, hareketlilik tarihlerinde Orhun
Yonetmeliginde gectigi  sekliyle hareketliligini
saglar.
Hareketliligini  gerceklestiren Ogretim iiyesine
gittigi kurum tarafindan hareketliligini Ogretim Uyesi
Ogretim Uyesi tamamladigina ~ dair “Ogretim  Uyesi Katilim Katilim Belgesi
) Koordinatorliik Belgesi” takdim edilir.
Onlem Alma Partner Kurum o
R s Ogretim lyesi, gergeklestirdigi hareketlilik ile ilgili
IMI Odeme Birimi “ e : » «
Hareketlilik Sonras1 Final Raporu”nu ve “Katilim Ketlilik
Belgesi’nin kopyasmi Koordinatorliige, gidis ve H_are etlilik Sonrast
o doniis  biletlerini ise e- fatura formatinda Final Raporu
BITIS Universitemiz Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi
Cari Harcamalar Sube Miidiirliigiine elden teslim
eder.
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